
 

 

 
 

KENYATAAN TAWARAN SEBUT HARGA 
 

1. Sebut Harga adalah dipelawa kepada syarikat-syarikat Bumiputera (Keutamaan) dan Bukan 
Bumiputera yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia (KKM) di bawah tajuk 
berkaitan dan yang masih dibenarkan membuat tawaran buat masa ini bagi melaksanakan bekalan / 

perkhidmatan berikut: 
 

 
2. Sesi taklimat adalah WAJIB dan dihadiri oleh PENAMA dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat 

Kementerian Kewangan Malaysia (KKM) SAHAJA. Sila bawa bersama SSM, sijil akuan pendaftaran 
syarikat dan sijil akuan bumiputera (jika berkaitan). 
 

3. Dokumen sebut harga ini boleh diperoleh dengan memuat turun di laman sesawang MAIWP, 
www.maiwp.gov.my. Sila pastikan dokumen dicetak dan dikembalikan keseluruhan mukasurat serta 
tidak diceraikan / dipisahkan mukasurat berkenaan. 

 
4. Penyebutharga hendaklah mempunyai semua sijil kelayakan asal yang masih sah tempohnya 

sebelum memuat turun dokumen. Hanya penyebutharga yang mempunyai kelayakan / kod bidang 
seperti di atas diterima untuk menyertai sebut harga ini. 

 

5. DOKUMEN SEBUT HARGA TIDAK BOLEH DIUBAHSUAI DENGAN SEBARANG BENTUK 
PERUBAHAN. Dokumen yang telah lengkap hendaklah dimasukkan ke dalam peti sebut harga tidak 
lewat dari tarikh dan waktu yang ditetapkan ke alamat di bawah: 

 
MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN  
KAUNTER KEWANGAN, ARAS 11, MENARA MAIWP 
NO. 55, LORONG HAJI HUSSEIN 2 
50300 KUALA LUMPUR  

 
6. Kenyataan Sebut Harga telah dipamerkan pada 20 OGOS 2024. 

NO. SEBUT HARGA / TAJUK 
KELAYAKAN /  
KOD BIDANG 

TARIKH, MASA 
& TEMPAT TAKLIMAT 

TARIKH MUAT 
TURUN DOKUMEN 

TARIKH & MASA 
TUTUP SEBUT 

HARGA 

 
SH / MAIWP /  47 / 2024 

 
PROGRAM PENGAJIAN DAN 
KERJAYA KURSUS JANGKA 

PENDEK: BIDANG 
PEMBANTU JURURAWAT 
UNTUK MAJLIS AGAMA 

ISLAM WILAYAH 
PERSEKUTUAN (MAIWP)  

 

 
221110  

 
KHIDMAT LAT IHAN,  

TENAGA 
PENGAJAR DAN 
MODERATOR /  
NEGOTIATOR.  

 
DIWAJIBKAN 

TARIKH:  
27.08.2024 
(SELASA) 

MASA: 
10.00 PAGI 

TEMPAT:  
BILIK SEMINAR 3,  ARAS 10, 

MENARA MAIWP, NO. 55, 
LORONG HAJI HUSSEIN 2,  

50300 KUALA LUMPUR 
 

 
TARIKH:  

 
27.08.2024 
(SELASA) 

 
hingga 

 
03.09.2024 
(SELASA) 

 
TARIKH: 

 
03.09.2024 
(SELASA) 

 
MASA: 

 
12.00 

TENGAH HARI  

http://www.maiwp.gov.my/


 

A - DOKUMEN TEKNIKAL 
 
NO. SIRI: SH / MAIWP / 47 / 2024 

 

 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA KURSUS JANGKA 
PENDEK: BIDANG PEMBANTU JURURAWAT UNTUK 

MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN (MAIWP) 

 
Disediakan oleh: 

 
UNIT PEROLEHAN, BAHAGIAN KEWANGAN DAN PELABURAN 

MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN 
ARAS 11, MENARA MAIWP 

NO. 55, LORONG HAJI HUSSEIN 2 
50300 KUALA LUMPUR 

 

TEL: 03 – 2639 9000 FAX: 03 – 2639 9900 
 
 

(Dokumen ini tidak boleh diubahsuai dengan sebarang bentuk perubahan) 
(Dokumen Teknikal dan Kewangan perlu dibukukan berasingan)  

 

Petender diingatkan supaya melindungi dokumen ini sepertimana  
yang termaktub di bawah Akta Rahsia Rasmi 1972  

 
 

PENYEBUT HARGA DIKEHENDAKI MEMBACA DAN MEMAHAMI KESELURUHAN BUTIR-BUTIR 
YANG TERKANDUNG DI DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA INI SEBELUM MENGISIKANNYA. 
PENYEBUT HARGA YANG MEMBUAT KESILAPAN DAN TIDAK MEMATUHI MANA-MANA ARAHAN 
DAN SYARAT-SYARAT DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN. 

KOD PETENDER 
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SENARAI SEMAKAN 
(BEKALAN / PERKHIDMATAN) 

 
Sila tandakan        bagi dokumen-dokumen yang disertakan 

 

Bil. Perkara / Dokumen 
Untuk Ditanda 
Oleh Syarikat 

Untuk Ditanda Oleh  
Jawatankuasa 

Pembuka Sebut Harga 

1. 
Salinan Sijil Akuan Pendaftaran dari 
Kementerian Kewangan (Bekalan / 
Perkhidmatan) 

 
 

 
 

2. 
Salinan Sijil Akuan Bumiputera dari Kementerian 
Kewangan (Bekalan / Perkhidmatan) (Jika 
Berkaitan) 

 
 

 
 

3. 
Salinan Sijil Akuan Pembuat dari Kementerian 
Kewangan (Bekalan / Perkhidmatan) 
(Jika Berkaitan) 

 
 

 
 

4. 
Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya Syarikat 
Malaysia (SSM) 

 
 

 
 

5. 
Salinan Sijil Berdaftar dengan Kementerian 
Dalam Negeri (Jika Berkaitan) 

 
 

 
 

6. Pematuhan pada Spesifikasi  
 

 
 

7. 
Penyerahan Contoh (Sample) / Katalog / Manual 
Produk / Jaminan (Warranty) Bagi Semua Item 
(Jika berkaitan) 

 
 

 
 

8. Cadangan Penyelenggaraan (Jika Perlu)  
 

 
 

9. 
Borang A: Rekod Pengalaman Kerja dan Salinan 
Surat Tawaran / Pengesahan Siap Kerja 

 
 

 
 

10. Borang B: Maklumat Kakitangan  
 

 
 

11. 
Borang C: Rekod Pengalaman Kerja Yang 
Berkaitan 

 
 

 
 

12. 
Profil Syarikat (Pengenalan lengkap syarikat, 
carta organisasi, jumlah kakitangan dan lain-lain 
yang sesuai dan berkaitan penubuhan syarikat) 

 
 

 
 

13. Lain-lain:   
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PENGESAHAN 

 

PENGESAHAN OLEH SYARIKAT 
 

Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah 

membaca dan memahami semua syarat-syarat 

dan terma yang dinyatakan di dalam dokumen 

sebut harga. Semua maklumat yang dikemukakan 

adalah benar. 

 

 

 

Tandatangan : 

 

Nama  : 

 

Jawatan : 

 

Tarikh  : 

 

Cap Syarikat : 

 

 

UNTUK KEGUNAAN MAIWP 
 

Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga mengesahkan 

penerimaan dokumen bertanda kecuali bil. ……............. 

(jika ada). 

 

 

Pengerusi 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

Ahli 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 
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ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA 

 

Penyebut harga-penyebut harga hendaklah mematuhi sepenuhnya syarat-syarat ini apabila 

menyertai sebut harga. Kegagalan mematuhi mana-mana syarat di bawah ini membolehkan sebut 

harga tersebut tidak dipertimbangkan dan terus ditolak. 

 

1. PERIHAL SEBUT HARGA 

 

1.1 Sebut harga ini adalah bagi Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka 

Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis Agama Islam Wilayah 

Persekutuan (MAIWP). 

 
1.2 Pelawaan ini adalah terikat kepada arahan-arahan am dan syarat-syarat am. 

 

2. DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

2.1. Tawaran sebut harga hendaklah dibuat di atas borang-borang yang telah disediakan 

dan selepas ini dipanggil DOKUMEN SEBUT HARGA. 

 

2.2. Dokumen ini dibahagikan kepada tiga (3) bahagian seperti berikut: 

 

Bahagian I - Syarat-syarat Am Sebut Harga 

Bahagian II - Spesifikasi Perkhidmatan 

Bahagian III - Borang-borang 

a. Borang A - Rekod Pengalaman Kerja dan Salinan 

Surat Tawaran / Pengesahan Siap Kerja 

b. Borang B - Maklumat Kakitangan 

c. Borang C - Rekod Pengalaman Kerja Yang Berkaitan 

 

3. CARA-CARA MENGISI BORANG SEBUT HARGA 

 

3.1 Penyebut harga hendaklah membaca arahan-arahan dan syarat-syarat dalam 

dokumen sebut harga serta menyemak kandungan dokumen sebut harga dengan 

teliti sebelum mengisi borang-borang Sebut harga. Penyebut harga hendaklah 

mencetak dan mengemukakan kesemua dokumen termasuk muka hadapan 

dan belakang dokumen sebut harga. Dokumen sebut harga yang tidak lengkap 

tidak akan diambil kira. 

 

3.2 Borang sebut harga hendaklah diisi dengan lengkap dan jelas mengikut ruangan 

yang disediakan. Borang-borang tersebut hendaklah ditulis dengan tangan dan 

mestilah terang dan boleh dibaca dengan jelas. 

 
3.3 Untuk membolehkan penilaian ini dibuat, penyebut harga dikehendaki 

mengemukakan dokumen-dokumen berikut bersama-sama dokumen sebut harga: 

 
i. Salinan Perakuan / Pengesahan Siap Kerja atau Pembekalan / surat 

tawaran kerja atau bekalan bagi setiap kerja / Sebut harga yang telah 

disiapkan dan disenaraikan dalam Borang A yang telah disediakan. 
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ii. Salinan Borang KWSP ‘A’ bagi bulan caruman terakhir bagi setiap 

kakitangan atau salinan perjanjian perkhidmatan pekerja yang diambil 

khidmat secara kontrak yang disenaraikan dalam Borang B (jika berkaitan). 

 
iii. Salinan Sijil-sijil Pendaftaran Syarikat, Pendaftaran dengan Kementerian 

Kewangan dan pengesahan Bumiputera yang masih berkuatkuasa. 

 

iv. Profil Syarikat yang telah dikemaskini dan mempunyai semua maklumat-

maklumat yang berkenaan syarikat yang terkini. 

 

4. PENGHANTARAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

4.1 Dokumen harga dan dokumen teknikal hendaklah disediakan dalam sampul  yang 

berasingan dan berlakri. Kedua-dua sampul tersebut hendaklah dimasukkan ke 

dalam satu bungkusan berlakri serta bertanda: 

 

No. Sebut harga : SH / MAIWP / 47 / 2024 

Tajuk : Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka 

Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP). 

  

4.2 Dokumen sebut harga yang lengkap hendaklah di alamatkan dan dimasukkan ke 

dalam peti tawaran seperti berikut: 

 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Kaunter Kewangan Aras 11 

Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

 

4.3 Tawaran sebut harga hendaklah sampai ke alamat tersebut dan dimasukan ke dalam 

peti sebut harga sebelum atau pada 03 September 2024 (Selasa) pukul 12.00 

Tengah Hari. Tawaran sebut harga yang lewat tidak akan dipertimbangkan. 

 

4.4 MAIWP tidak akan bertanggungjawab ke atas sebarang kelewatan atau kehilangan 

mana-mana dokumen sebut harga yang dikemukakan melalui pos. 

 

4.5 Dokumen tawaran sebut harga yang diserahkan selepas masa yang ditetapkan, 

berbangkit dari sebarang sebab, tidak akan dipertimbangkan. 

 

4.6 Semua kos yang berkaitan sebut harga ini perlu ditanggung oleh penyebut harga 

sendiri. 

 

5. PENYERAHAN KATALOG / CONTOH BARANGAN (SAMPLE) 

 

5.1 Penyebut harga hendaklah menghantar katalog / contoh barangan (sample) 

sekiranya dikehendaki berbuat demikian. Kegagalan berbuat demikian akan 

menyebabkan tawaran sebut harga penyebut harga TIDAK DIPERTIMBANGKAN 

sama sekali. 
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5.2 Katalog / contoh barangan (sample) hendaklah dihantar dalam sampul surat berlakri 

serta dikepilkan bersama dokumen sebut harga. 

 

5.3 Sekiranya katalog / contoh barangan (sample) yang dihantar bersaiz besar dan 

perkara 5.2 tidak dapat dipatuhi, katalog / contoh barangan (sample) hendaklah 

dibungkus dengan elok secara berasingan dan berlakri serta diserahkan melalui urus 

setia sebut harga yang bertugas di Kaunter Perolehan MAIWP. Nombor Sebut Harga 

(seperti di Lampiran Q) beserta nama penyebut harga hendaklah dicatat pada 

bungkusan katalog / contoh barangan (sample) yang dihantar secara berasingan. 

 

5.4 Urus setia sebut harga MAIWP tidak bertanggungjawab atas sebarang kehilangan / 

kerosakan yang berlaku disebabkan oleh katalog / contoh barangan (sample) yang 

tidak dibungkus dengan baik semasa dihantar ke Kaunter Perolehan MAIWP. 

 
6. PERTANYAAN DAN KEMUSYKILAN 

 

Sebarang kemusykilan dan pertanyaan mengenai spesifikasi, boleh berhubung dengan: 

 

(a) Berkaitan skop kerja / spesifikasi 

 

Bahagian Pembangunan Asnaf 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Aras 17, Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

(u.p.: Ahmad Zaim Fikri bin Kamarul Zaman) 

No. Tel.: 03 – 2639 9000 samb. 11729 

Emel: ahmad.zaim@maiwp.gov.my  

 

(b) Berkaitan dokumen sebut harga 

 

Unit Perolehan 

Bahagian Kewangan dan Pelaburan 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Aras 11, Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

(u.p.: Mohd Arif bin Ismail) 

No. Tel.: 03 – 2639 9000 samb. 11122 

Whatsapp: 019 – 634 2855 

Emel: mohd.arif@maiwp.gov.my  

 

  

mailto:ahmad.zaim@maiwp.gov.my
mailto:mohd.arif@maiwp.gov.my
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BAHAGIAN I 

 

SYARAT-SYARAT AM SEBUT HARGA 

 

Penyebut harga hendaklah mematuhi sepenuhnya syarat-syarat ini apabila menyertai sebut harga. 

Kegagalan mematuhi mana-mana syarat seperti yang dinyatakan akan menyebabkan sebut harga 

tersebut tidak dipertimbangkan dan terus ditolak. 

 

1. KELAYAKAN UNTUK MEMASUKI SEBUT HARGA 

 

1.1 Syarikat yang hendak menyertai sebut harga ini hendaklah terdiri daripada syarikat 

berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia dalam bidang: 

 

• 221110 – Khidmat Latihan, Tenaga Pengajar dan Moderator/Negotiator. 

 

Salinan surat pendaftaran di atas hendaklah disertakan bersama-sama dengan 

tawaran. Jika tempoh pendaftaran telah ataupun hampir tamat, penyebut harga 

hendaklah mengemukakan salinan surat dari Kementerian Kewangan yang 

menyatakan bahawa permohonan lanjutan telah dibuat. 

 

1.2 Sebut harga hendaklah dibuat atas borang-borang asal sebut harga yang diperolehi 

oleh penyebut harga. Semua borang-borang yang berhubung dengan sebut harga 

hendaklah ditandatangani oleh orang yang diberi kuasa oleh penyebut harga. Mana-

mana borang yang tidak bertandatangan dan dicop akan ditolak terus daripada 

pertimbangan. 

 

2. HARGA TAWARAN 

 

2.1 Harga-harga yang ditawarkan adalah termasuk semua kos seperti pengangkutan, 

perkhidmatan dan lain-lain yang bersangkutan dengan Program Pengajian Dan 

Kerjaya Kursus Jangka Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP) tersebut. 

 
2.2 Harga-harga yang ditawarkan dalam sebut harga ini adalah tetap dan tidak boleh 

dipinda selepas sebut harga ini ditutup dan akan berkuatkuasa selama dalam 

tempoh sah laku sebut harga. Penyebut harga yang berjaya ditawarkan sebut harga 

ini hendaklah mematuhi arahan dan peraturan yang dikeluarkan oleh MAIWP dari 

masa ke semasa sepanjang masa kontrak berjalan dan tidak boleh dibuat sebarang 

perubahan. 

 
3. CAGARAN KESELAMATAN 

 

3.1 Sebelum sesuatu kontrak perkhidmatan disempurnakan penyebut harga yang 

berjaya dikehendaki memberi cagaran keselamatan sebanyak 2.5% daripada jumlah 

nilai kontrak yang bernilai RM200,000.00 tetapi tidak melebihi RM500,000.00 

setahun dan sebanyak 5% bagi kontrak yang nilainya melebihi RM500,000.00 

setahun. 
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3.2 Cagaran keselamatan ini hendaklah dalam bentuk jaminan bank daripada bank-bank 

yang diluluskan dan berdaftar di Malaysia. Bagi kontrak-kontrak yang bernilai tidak 

melebihi RM500,000.00 (Nilai keseluruhan kontrak) jaminan insurans daripada 

syarikat-syarikat insurans yang diluluskan dan berdaftar di Malaysia boleh diterima 

selain daripada wang tunai dan jaminan bank. Cagaran ini akan dikembalikan 

sesudah kontrak diselesaikan dengan memuaskan. 

 

4. POLISI TAKAFUL 

 

Kontraktor dikehendaki mengambil polisi takaful bagi Insurans Tanggungan Awam, Insurans 

Pampasan Pekerja dan lain-lain polisi yang difikirkan perlu dan diminta oleh Kerajaan atas 

perbelanjaan sendiri. Polisi takaful yang diperakui dan resit ke atas premium yang dibeli itu 

hendaklah dikemukakan kepada MAIWP dalam masa (30) hari selepas notis penerimaan 

tawaran. 

 

5. MENARIK BALIK TAWARAN / MENOLAK TAWARAN 

 

5.1 Penyebut harga tidak boleh menarik balik tawaran sebelum sebut harga 

dipertimbangkan atau menolak tawaran setelah sebut harga dipertimbangkan atau 

menolak tawaran setelah tawaran dibuat. Jika penyebut harga menarik diri atau 

menolak tawaran, nama penyebut harga akan dikemukakan kepada pihak berkuasa 

untuk tindakan selanjutnya. 

 

5.2 Penyebut harga yang berjaya dikehendaki menandatangani satu perjanjian kontrak 

dengan MAIWP dan adalah terikat dengan syarat-syarat yang terkandung dalam 

perjanjian dan syarat-syarat dalam dokumen sebut harga. 

 

6. TEMPOH SAHLAKU TAWARAN 

 

Tempoh sah laku sebut harga ini adalah selama 90 hari bermula daripada tarikh sebut 

harga ditutup. Tempoh ini boleh dengan persetujuan bersama dilanjutkan jika perlu. 

 
7. SETUJU TERIMA SEBUT HARGA 

 

7.1 MAIWP tidak terikat untuk setuju terima sebut harga yang terendah atau mana-mana 

sebut harga. Keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga adalah muktamad. 

MAIWP tidak akan melayan sebarang surat menyurat yang berupa rayuan dari 

penyebut harga berkenaan sebab-sebab sebut harga mereka tidak berjaya. 

 
7.2 Penyebut harga-penyebut harga yang berjaya dikehendaki: 

 

a) Tidak boleh menolak tawaran. Nama penyebut harga akan dikemukakan kepada 

Kementerian Kewangan Malaysia untuk tindakan menggantung pendaftaran jika 

Penyebut harga menolak tawaran. 

 

b) Menandatangani satu perjanjian kontrak dengan Majlis Agama Islam Wilayah 

Persekutuan dan adalah terikat dengan syarat-syarat yang terkandung dalam 

perjanjian dan syarat-syarat dalam dokumen sebut harga. 
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8. PENALTI 

 

8.1 Penyebut harga yang berjaya akan mengikat kontrak dengan MAIWP dan adalah 

bertanggungjawab melaksanakan perkhidmatan ini. Penyebut harga akan dikenakan 

penalti jika melanggar ikatan kontrak. Jumlah penalti adalah sebanyak 10% daripada 

jumlah harga keseluruhan Sebut harga dan tidak melebihi 40% daripada bayaran 

keseluruhan. 

 

8.2 LAD / denda / tolakan yang mana kaedah pengiraannya akan ditentukan oleh 

MAIWP boleh dikenakan keatas syarikat yang gagal memenuhi obligasi kontrak. 

Pengiraan tersebut akan dinyatakan dalam Surat Setuju Terima (SST). Jika syarikat 

gagal membayarnya, denda / ganti rugi akan dituntut daripada bayaran kemajuan 

atau daripada sebarang baki bayaran yang syarikat berhak terima. Sekiranya ini 

tidak dapat dilaksanakan, tuntutan akan dibuat daripada bon pelaksanaan. 

 

9. KESALAHAN RASUAH 

 

9.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta 

atau menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana 

orang berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

 

9.2 Sekiranya mana-mana pihak menawar atau memberi apa-apa suapan kepada mana-

mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawar atau diberi suapan 

dikehendaki membuat aduan dengan segera ke Pejabat Suruhanjaya Pencegahan 

Rasuah atau Balai Polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah 

merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 

Malaysia  2009 (Akta 694). 

 

9.3 Tanpa prejudis kepada tindakan tatatertib terhadap anggota perkhidmatan awam dan 

meyenaraihitamkan kontraktor atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak 

terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 

Malaysia  2009 (Akta 694). 

 
9.4 Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran berkaitan 

perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut 

spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota 

perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan 

kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 

694). 
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10. PENGGUNAAN BAHAN / BARANGAN / PERKHIDMATAN TEMPATAN DALAM 

PEROLEHAN KERAJAAN. 

 

10.1 Kontraktor adalah diwajibkan menggunakan bahan / barangan buatan tempatan 

yang disenaraikan di dalam senarai bahan / barangan binaan buatan tempatan yang 

disediakan oleh IKRAM QA Services Sdn. Bhd. dan / atau senarai bahan / barangan 

buatan tempatan yang disediakan oleh SIRIM QA Services Sdn. Bhd. atau mana-

mana agensi / badan yang telah diakreditasikan oleh Jabatan Standard Malaysia 

untuk menjalankan pengiktirafan dan pensijilan barangan tempatan, mengikut mana 

yang berkenaan. Sekiranya kontraktor tidak mematuhi peraturan menggunakan 

bahan / barangan buatan tempatan setelah surat setuju terima dikeluarkan, penalti 

dan / atau penolakan bahan yang dibekalkan akan dikenakan ke atas kontraktor. 

 

10.2 Bagi bahan / barangan buatan tempatan yang tidak disenaraikan, juga boleh 

dipertimbangkan jika barangan tersebut telah terlebih dahulu diuji dan diperakukan 

oleh IKRAM QA Services Sdn. Bhd. atau SIRIM QA Services Sdn. Bhd., mengikut 

mana yang berkenaan. 
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BAHAGIAN II - SPESIFIKASI PERKHIDMATAN 

 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA KURSUS JANGKA PENDEK: BIDANG PEMBANTU 

JURURAWAT UNTUK MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN (MAIWP) 

 

1. TAKRIF DAN TERJEMAHAN 

 

1.1 BPA bermaksud Bahagian Pembangunan Asnaf. 

 

1.2 MAIWP bermaksud Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan. 

 

1.3 KJP bermaksud Kursus Kemahiran Jangka Pendek Dengan Jaminan Pekerjaan. 

 

1.4 Agensi bermaksud syarikat yang akan melaksanakan KJP. 

 

1.5 TVET bermaksud Technical and Vocational Education and Training (Pendidikan dan 

Latihan Vokasional dan Teknikal) 

 

1.6 SST bermaksud Surat Setuju Terima. 

 

2. TUJUAN 

 

Spesifikasi ini disediakan bagi perkhidmatan KJP kepada peserta yang terdiri daripada asnaf 

atau anak-anak asnaf di Wilayah-wilayah Persekutuan. 

 

3. SPESIFIKASI PERKHIDMATAN KJP 

 

Spesifikasi bagi perkhidmatan Kursus Jangka Pendek adalah seperti berikut: 

 

i. Agensi hendaklah menyediakan perkhidmatan kursus jangka pendek yang diiktiraf 

oleh badan-badan pengiktirafan samada dalam atau luar negara. 

ii. Tempoh KJP adalah selama 2 bulan. 

iii. Kuota peserta adalah 50 orang. 

iv. Syarat peserta adalah seperti berikut: 

a. Hendaklah berumur 16 tahun dan ke atas. 

b. Hendaklah sihat fizikal dan mental. 

v. Agensi hendaklah menyediakan kemudahan pengajian / latihan kepada peserta 

melibatkan penginapan termasuk pengangkutan. 

vi. Elaun sara diri berjumlah RM600.00 sebulan hendaklah disalurkan kepada peserta 

oleh agensi. 

vii. Kursus yang ditawarkan adalah Bidang Pembantu Jururawat. 

viii. Agensi hendaklah mengemukakan katalog/ brochure KJP yang akan dilaksanakan. 

ix. Agensi hendaklah melaksanakan program kerohanian kepada peserta kursus. 

x. Agensi hendaklah melengkapkan Borang 1 yang dilampirkan pada dokumen 

spesifkasi ini. 

xi. Tempat KJP adalah di semenanjung Malaysia dan keutamaan diberikan bagi 

Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur. 
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4. TANGGUNGJAWAB AGENSI 

 

4.1 Memberikan perkhidmatan KJP berdasarkan spesifikasi yang dikeluarkan oleh 

MAIWP. 

 

4.2 Berdaftar dalam kod bidang seperti berikut: 221110 - Khidmat Latihan, Tenaga 

Pengajar dan Moderator/Negotiator 

 

4.3 Membuat perbincangan bersama BPA mengenai pelaksanaan KJP dalam tempoh 

satu (1) bulan dari tarikh SST dikeluarkan. 

 

4.4 Menyediakan tawaran pekerjaan kepada peserta sebelum / selepas tamat KJP 

dengan gaji pokok sekurang-kurangnya RM1,800.00 dalam tempoh empat hari (14) 

hari selepas tamat latihan/ pengajian 

 

4.5 Menyediakan caruman skim takaful kepada peserta. 

 

5. PELAKSANAAN KONTRAK PERKHIDMATAN KJP 

 

5.1 Status Dan Profil Agensi adalah seperti berikut: 

 

i. Berdaftar dan lesen perniagaan masih dalam tempoh sah laku: 

a. Kementerian Kewangan Malaysia (KKM); dan  

b. Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) 

 

ii. Berpengalaman dalam pelaksanaan kursus. 

  

5.2 Dokumen-dokumen berikut hendaklah dikemukakan semasa penghantaran sebut 

harga / tender: 

 

i. Profil Syarikat 

 

ii. Pengiktirafan badan-badan kerajaan / swasta bagi pelaksanaan Kursus 

Pembantu Jururawat. 

 

iii. Pengalaman syarikat dalam melaksanakan Kursus Pembantu Jururawat 

dalam tempoh dua (2) tahun. 

 

iv. Dokumen jaminan pekerjaan dengan pendapatan minimum berjumlah 

RM1,800.00 

 

5.3 Tempoh kontrak adalah dua belas (12) bulan. 

 

5.4 Pelaksanaan program boleh dijalankan beberapa siri dalam tempoh kontrak 

berkuatkuasa. 

 

5.5 Kos kursus adalah merangkumi perkara-perkara berikut:  

 

i. Yuran adalah termasuk penginapan dan pengangkutan 

ii. Elaun sara diri  
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5.6 Pencarian peserta KJP hendaklah dilaksanakan dalam tempoh 3 bulan setelah SST 

ditandatangani melalui data-data asnaf yang dibekalkan oleh MAIWP. 

 

5.7 Pemantauan 

 

Pihak agensi hendaklah mengemukakan laporan pemantauan peserta setelah dalam 

tempoh 3 bulan seperti jadual berikut: 

 

Bil 
Nama & Kad 
Pengenalan 

Tarikh Mula - Tamat Tempat Kerja Gaji (RM) 

1.     

2.     

3.     

 

5.8 Bayaran 

 

Agensi hendaklah mengemukakan tuntutan bayaran kepada MAIWP berdasarkan 

bilangan peserta yang mengikuti PLK seperti berikut: 

 

a. 30% daripada keseluruhan kos selepas pendaftaran pelajar 

b. Baki 70% selepas pelajar menerima perkara-perkara berikut: 

i. Surat tawaran pekerjaan  

ii. Pengesahan terima tawaran dan gaji pokok sekurang-kurangnya 

RM1,800.00  

iii. Sijil Tamat Pengajian 

 

6. PENALTI 

 

6.1 MAIWP berhak mengenakan penalti bagi perkara-perkara berikut: 

 

i. Pelaksanaan KJP melebihi tempoh yang telah dipersetujui; 

ii. Tawaran pekerjaan tidak dikemukakan selepas satu 1 bulan tamat KJP; dan 

iii. Gaji pokok tidak mencapai RM1,800.00. 

 

6.2 Kadar nilai denda yang dikenakan kepada agensi adalah sebanyak 30% daripada 

kos peserta. 
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BORANG 1 
 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA  
 

Bil Perkara Butiran Tanda ( √ ) 

1 Dokumen 

Pengiktarafan/ Pentauliahan  

Jaminan Pekerjaan  

Silibus Pengajian/ Latihan  

2 Lokasi Latihan 
Wilayah Persekutuan  

Luar Wilayah Persekutuan  

3 
Tawaran Gaji Minimum 

(Gaji Pokok) 

Melebihi RM2,000.00  

Melebihi RM1,800.00  

RM1,800.00  

4 Tarikh Mula Bekerja 

Sehari selepas tamat latihan  

7 hari selepas tamat latihan  

14 hari selepas tamat latihan  

5 Kuota Peserta 
50 peserta  

Kurang dari 50 peserta  

 

*Sekiranya dilantik, perkara-perkara yang ditanda akan dijadikan sebahagian daripada obligasi / 

syarat syarikat 

 

 

PEMATUHAN PADA SPESIFIKASI 

 

Saya bersetuju dengan spesifikasi dan syarat-syarat yang dikemukakan. 

 

 

 

Tandatangan : .................................................................. 

Nama : .................................................................. 

Jawatan : .................................................................. 

Tarikh : .................................................................. 
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BORANG A – REKOD PENGALAMAN KERJA 

 

(Senarai Semua Kontrak Yang Telah Dijalankan Dalam Tempoh 2 Tahun Kebelakangan Ini 

Serta Kerja Yang Masih Dijalankan Pada Masa Kini) 

 

  

Nota: Sila sertakan Surat Tawaran / Pengesahan Siap Kerja / Invoice sebagai bukti perkhidmatan / bekalan / kerja tersebut telah dijalankan 

dan disempurnakan. 

No. Kementerian / Organisasi / Jabatan 
Pegawai (Organisasi) 

Bertanggungjawab 
Nama Projek / Tender 

Nilai Kontrak 

(RM) 

Tempoh 

Kontrak 
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BORANG B – MAKLUMAT KAKITANGAN 
 

(Butir-Butir Kakitangan Yang Ada Dalam Penggajian Penyebut harga Masa Kini) 

 

Jumlah Pekerja : _______________    Bumiputera : _______________  Bukan Bumiputera : ______________ 

 

Profesional  : _______________    Bukan Profesional (Kerani / Buruh) : _______________ 

 

Nama No. Kad Pengenalan 
Kelulusan / 

Pendidikan 

Tarikh Mula 

Bekerja 

Jawatan Yang 

Disandang 

Pengalaman Kerja Yang 

Lepas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

Nota: Sila sertakan satu salinan sah Borang KWSP ’A’ setiap pekerja bagi bulan caruman terakhir dan salinan perjanjian perkhidmatan 

pekerja yang diambil secara kontrak (Jika Berkaitan). 
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BORANG C – REKOD PENGALAMAN KERJA YANG BERKAITAN 

 

(Senarai Semua Kontrak Yang Telah Dijalankan berkaitan dengan kerja ini) 

 

 

Nota: Sila Sertakan Surat Tawaran / Pengesahan Siap Kerja / Invoice sebagai bukti perkhidmatan / bekalan /   kerja tersebut telah 
dijalankan dan disempurnakan. 
 

No. 
Kementerian / Organisasi 

/ Jabatan 

Pegawai (Organisasi) 

Bertanggungjawab 
Nama Projek / Tender 

Nilai Kontrak 

(RM) 

Tempoh 

Kontrak 
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PENGESAHAN PENGELUARAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

1.        Tajuk Sebut Harga : Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka 

Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP). 
   

2. No. Sebut Harga : SH / MAIWP / 47 / 2024 
 

3. Tarikh Mula Sebut Harga : 27 Ogos 2024 (Selasa) 

    

4. Tarikh Tutup Sebut Harga : 03 September 2024 (Selasa) 

 

5. Masa Tutup Sebut Harga : 12.00 Tengah Hari 

 

6. Tempat : Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Kaunter Kewangan Aras 11 

Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

 

Dokumen sebut harga dikeluarkan oleh: 

 

 
 
(FAIZAH HANIM BINTI KHALID) 
Ketua Unit Perolehan 
Bahagian Kewangan dan Pelaburan 
Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

 

 

 
 
 
 

 

 



 

B - DOKUMEN KEWANGAN 
 
NO. SIRI: SH / MAIWP / 47 / 2024 

 
 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA KURSUS JANGKA 
PENDEK: BIDANG PEMBANTU JURURAWAT UNTUK 

MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN (MAIWP) 
 

Disediakan oleh: 
 

UNIT PEROLEHAN, BAHAGIAN KEWANGAN DAN PELABURAN 
MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN 

ARAS 11, MENARA MAIWP 
NO. 55, LORONG HAJI HUSSEIN 2 

50300 KUALA LUMPUR 
 

TEL: 03 – 2639 9000 FAX: 03 – 2639 9900 
 
 

(Dokumen ini tidak boleh diubahsuai dengan sebarang bentuk perubahan) 
(Dokumen Teknikal dan Kewangan perlu dibukukan berasingan) 

 

Penyebut harga diingatkan supaya melindungi dokumen ini sepertimana  

yang termaktub di bawah Akta Rahsia Rasmi 1972  

 
 

PENYEBUT HARGA DIKEHENDAKI MEMBACA DAN MEMAHAMI KESELURUHAN BUTIR-BUTIR 

YANG TERKANDUNG DI DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA INI SEBELUM MENGISIKANNYA. 

PENYEBUT HARGA YANG MEMBUAT KESILAPAN DAN TIDAK MEMATUHI MANA-MANA ARAHAN 

DAN SYARAT-SYARAT DALAM DOKUMEN SEBUT HARGA TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN. 

KOD PETENDER 
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SENARAI SEMAKAN 

(BEKALAN / PERKHIDMATAN) 

 

Sila tandakan        bagi dokumen-dokumen yang disertakan. 

 

Bil. Perkara / Dokumen 
Untuk Ditanda  

Oleh Syarikat 

Untuk Ditanda Oleh 

JK Pembuka Sebut 

Harga 

1. 
Salinan Sijil Akuan Pendaftaran dari 
Kementerian Kewangan (Bekalan / 
Perkhidmatan) 

 
 

 
 

2. 
Salinan Sijil Akuan Bumiputera dari 
Kementerian Kewangan (Bekalan / 
Perkhidmatan) (Jika Berkaitan) 

 
 

 
 

3. 
Salinan Sijil Akuan Pembuat dari Kementerian 
Kewangan (Bekalan / Perkhidmatan) (Jika 
Berkaitan) 

 
 

 
 

4. 
Sijil Pendaftaran dengan Suruhanjaya Syarikat 
Malaysia (SSM) 

 
 

 
 

5. 
Salinan Sijil Akuan Pendaftaran SST daripada 
Jabatan Kastam DiRaja Malaysia 

 
 

 
 

6. 
Jadual Harga telah diisi dengan lengkap dan 
ditandatangani 

 
 

 
 

7. Lampiran A1: Surat Akuan Pembida  
 

 
 

8. Borang A: Surat Akuan Sebut Harga  
 

 
 

9. Borang B: Latar Belakang Syarikat  
 

 
 

10. Borang C: Data-data Kewangan  
 

 
 

11. 
Salinan Penyata Bulanan Akuan Bank bagi Tiga 
(3) bulan Terakhir (Pengesahan daripada pihak 
Bank diperlukan) 

APR’ 2024 

MEI 2024 

JUN 2024 

 APR’ 2024 

MEI 2024 

JUN 2024 

 

  

  

12. 
Salinan Penyata Akaun yang telah diaudit bagi 
dua tahun kebelakang (jika berkaitan) 

 
 

 
 

13. Penyata / Slip / Resit Pembayaran Zakat  
 

 
 

14. 

Lain-lain Simpanan (contoh ASB, Tabung Haji, 
Simpanan Tetap, dll) (Bagi syarikat 
Perseorangan / Enterprise / Perkongsian) (Jika 
Berkaitan) 

 
 

 
 

15. Lain-lain:  
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PENGESAHAN 

 

PENGESAHAN OLEH SYARIKAT 

 

Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya telah 

membaca dan memahami semua syarat-syarat dan 

terma yang dinyatakan di dalam dokumen Sebut 

Harga. Semua maklumat yang dikemukakan adalah 

benar. 

 

 

Tandatangan : 

 

 

Nama  : 

 

 

Jawatan : 

 

 

Tarikh  : 

 

 

Cop Syarikat : 

 

 

UNTUK KEGUNAAN MAIWP 

 

Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga 

mengesahkan penerimaan dokumen bertanda 

kecuali bil. ……………….. (jika ada). 

 

 

Pengerusi 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

Ahli 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 

 

 

 

Tandatangan : 

Nama  : 

Jawatan : 

Tarikh  : 
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ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA 

 

Penyebut Harga-Penyebut Harga hendaklah mematuhi sepenuhnya syarat-syarat ini apabila 

menyertai Sebut harga. Kegagalan mematuhi mana-mana syarat di bawah ini membolehkan Sebut 

Harga tersebut tidak dipertimbangkan dan terus ditolak. 

 

1. PERIHAL SEBUT HARGA 

  

1.1 Sebut harga ini adalah bagi Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka 

Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis Agama Islam Wilayah 

Persekutuan (MAIWP). 

 

1.2 Harga Indikatif Jabatan bagi sebut harga ini adalah Ringgit Malaysia Empat Ratus 

Enam Puluh Ribu Sahaja (RM460,000.00) tanpa SST. Walau bagaimanapun, pihak 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan adalah tidak bertanggungjawab terhadap 

ketidaktepatan harga ini dan penyebut harga bebas dan bertanggungjawab 

sepenuhnya untuk mengemukakan harga sebut harga masing-masing. 

 

1.3 Harga Indikatif Jabatan ini merupakan suatu anggaran sahaja dan amaun tersebut 

tidak mengikat Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan atau mana-mana pihak lain 

juga bagi maksud mengelakkan kekeliruan yang berbangkit. 

 
1.4 Pihak Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan tidak menjamin bahawa syarikat 

akan dipilih atau boleh menyiapkan pembekalan / perkhidmatan / kerja dengan 

bersandarkan Harga Indikatif Jabatan. 

 
1.5 Pelawaan ini adalah terikat kepada arahan-arahan am dan syarat-syarat am. 

 

2. DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

2.1 Tawaran Sebut Harga hendaklah dibuat di atas borang-borang yang telah disediakan 

dan selepas ini dipanggil DOKUMEN SEBUT HARGA. 

 

2.2 Dokumen ini dibahagikan kepada tiga (3) bahagian seperti berikut: 

 

Bahagian I - Syarat-syarat Am Sebut harga 

Bahagian II - Jadual Harga 

Bahagian III - Borang-borang: 

 

a. Lampiran A1 - Surat Akuan Pembida 

b. Borang A - Surat Akuan Sebut harga 

c. Borang B - Latar Belakang Syarikat 

d. Borang C - Data-data Kewangan 
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3. CARA-CARA MENGISI BORANG SEBUT HARGA 

 

3.1 Penyebut harga hendaklah membaca arahan-arahan dan syarat-syarat dalam 

dokumen sebut harga serta menyemak kandungan dokumen sebut harga dengan 

teliti sebelum mengisi borang-borang sebut harga. Penyebut harga hendaklah 

mencetak dan mengemukakan kesemua dokumen termasuk muka hadapan 

dan belakang dokumen sebut harga. Dokumen sebut harga yang tidak lengkap 

tidak akan diambil kira. 

 

3.2 Borang sebut harga hendaklah diisi dengan lengkap dan jelas mengikut ruangan 

yang disediakan. Borang-borang tersebut hendaklah ditulis dengan tangan dan 

mestilah terang dan boleh dibaca dengan jelas. 

 

3.3 Borang-borang yang perlu diisi 

 

3.3.1 Jadual Harga 

 

a. Harga Tawaran: 

 

i. Harga yang ditawarkan adalah termasuk semua kos seperti caj 

pengangkutan, perkhidmatan, peralatan, penghantaran dan lain-lain 

kos yang bersangkutan dengan pembekalan / perkhidmatan ini. 

 

ii. Harga-harga yang ditawarkan dalam sebut harga ini adalah tetap 

dan tidak boleh dipinda selepas sebut harga ini ditutup dan akan 

berkuatkuasa selama tempoh sah laku sebut harga. Penyebut 

harga yang berjaya hendaklah mematuhi syarat-syarat kontrak 

selama tempoh kontrak berkuat kuasa dan tidak boleh dibuat 

sebarang pindaan. 

 

b. Borang ini perlu ditandatangi dan dicop oleh orang yang diberikuasa 

oleh syarikat sebagai penyebut harga. Borang yang tidak 

bertandatangan dan tidak bercop akan ditolak. 

 

3.3.2 Surat Akuan Penyebut harga 

 

Penyebut harga adalah dikehendaki mengisi dan menandatangi borang ini. 

Sekiranya borang ini tidak diisi dan tidak ditandatangi, tawaran penyebut 

harga menjadi tidak sah / laku dan dengan sendirinya akan ditolak. 

 
4. MAKLUMAT LATAR BELAKANG PENYEBUT HARGA  

 

4.1 Untuk membolehkan penilaian ini dibuat, penyebut harga dikehendaki 

mengemukakan dokumen-dokumen berikut bersama-sama dokumen sebut harga: 

 

i. Salinan Akaun Syarikat yang telah disahkan dan diaudit oleh Juruaudit yang 

bertauliah bagi dua (2) tahun kewangan yang berakhir (bagi syarikat Sdn. Bhd. / 

Berhad sahaja). 
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ii. Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank mengenai Wang dalam Tangan 

Penyebut harga bagi tiga (3) bulan terakhir sebelum tarikh tutup sebut harga iaitu 

bagi bulan April 2024, Mei 2024 dan Jun 2024. 

 

iii. Salinan Sijil-sijil Pendaftaran Syarikat, Pendaftaran dengan Kementerian 

Kewangan dan pengesahan Bumiputera yang masih berkuatkuasa. 

 

4.2 Dokumen-dokumen ini sangatlah penting dan WAJIB disertakan untuk membolehkan 

penilaian keupayaan yang sewajarnya dibuat ke atas penyebut harga. Sekiranya 

penyebut harga tidak atau gagal untuk mengemukakan dokumen-dokumen ini, 

tawaran penyebut harga akan ditolak dan tidak akan dipertimbangkan. 

 
5. PENGHANTARAN DOKUMEN SEBUT HARGA 

 

5.1 Dokumen harga dan dokumen teknikal hendaklah disediakan dalam sampul yang 

berasingan dan berlakri. Kedua-dua sampul tersebut hendaklah dimasukkan ke 

dalam satu bungkusan berlakri serta bertanda:                                                        

 

No. Sebut harga : SH / MAIWP / 47 / 2024 

Tajuk : Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka Pendek: 

Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis Agama Islam 

Wilayah Persekutuan (MAIWP). 

 

5.2 Dokumen sebut harga yang lengkap hendaklah di alamatkan dan dimasukkan ke 

dalam peti tawaran seperti berikut: 

 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Kaunter Kewangan Aras 11 

Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

 

5.3 Tawaran sebut harga hendaklah sampai ke alamat tersebut dan dimasukan ke dalam 

peti sebut harga sebelum atau pada 03 September 2024 (Selasa) pukul 12.00 

Tengah Hari. Tawaran sebut harga yang lewat tidak akan dipertimbangkan. 

 

5.4 MAIWP tidak akan bertanggungjawab diatas sebarang kelewatan atau kehilangan 

mana-mana dokumen sebut harga yang dikemukakan melalui pos. 

 

5.5 Dokumen tawaran sebut harga yang diserahkan selepas masa yang ditetapkan, 

berbangkit dari sebarang sebab, tidak akan dipertimbangkan. 

 

5.6 Semua kos yang berkaitan Sebut harga ini perlu ditanggung oleh Penyebut harga 

sendiri. 
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BAHAGIAN I 

 

SYARAT-SYARAT AM SEBUT HARGA 

 

Penyebut harga hendaklah mematuhi sepenuhnya syarat-syarat ini apabila menyertai sebut harga. 

Kegagalan mematuhi mana-mana syarat seperti yang dinyatakan akan menyebabkan sebut harga 

tersebut tidak dipertimbangkan dan terus ditolak. 

 

1. KELAYAKAN UNTUK MEMASUKI SEBUT HARGA 

 

1.1 Syarikat yang hendak menyertai sebut harga ini hendaklah terdiri daripada syarikat 

berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia dalam bidang: 

 

• 221110 – Khidmat Latihan, Tenaga Pengajar dan Moderator/Negotiator. 

    

Salinan surat pendaftaran di atas hendaklah disertakan bersama-sama dengan 

tawaran. Jika tempoh pendaftaran telah ataupun hampir tamat, Penyebut harga 

hendaklah mengemukakan salinan surat dari Kementerian Kewangan yang 

menyatakan bahawa permohonan lanjutan telah dibuat. 

 

1.2 Sebut harga hendaklah dibuat atas borang-borang asal Sebut harga yang diperolehi 

oleh penyebut harga. Semua borang-borang yang berhubung dengan sebut harga 

hendaklah ditandatangani oleh orang yang diberi kuasa oleh penyebut harga. Mana-

mana borang yang tidak bertandatangan dan dicop akan ditolak terus daripada 

pertimbangan. 

 

2. HARGA TAWARAN 

 

2.1 Harga-harga yang ditawarkan adalah termasuk semua kos seperti pengangkutan, 

perkhidmatan dan lain-lain yang bersangkutan dengan Program Pengajian Dan 

Kerjaya Kursus Jangka Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP) tersebut. 

 
2.2 Harga-harga yang ditawarkan dalam Sebut harga ini adalah tetap dan tidak boleh 

dipinda selepas Sebut harga ini ditutup dan akan berkuatkuasa selama dalam 

tempoh sah laku Sebut harga. Penyebut harga yang berjaya ditawarkan Sebut harga 

ini hendaklah mematuhi arahan dan peraturan yang dikeluarkan oleh MAIWP dari 

masa ke semasa sepanjang masa kontrak berjalan dan tidak boleh dibuat sebarang 

perubahan. 

 
3. CAGARAN KESELAMATAN 

 

3.1 Sebelum sesuatu kontrak perkhidmatan disempurnakan penyebut harga yang 

berjaya dikehendaki memberi cagaran keselamatan sebanyak 2.5% daripada jumlah 

nilai kontrak yang bernilai RM200,000.00 tetapi tidak melebihi RM500,000.00 

setahun dan sebanyak 5% bagi kontrak yang nilainya melebihi RM500,000.00 

setahun. 
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3.2 Cagaran keselamatan ini hendaklah dalam bentuk jaminan bank daripada bank-bank 

yang diluluskan dan berdaftar di Malaysia. Bagi kontrak-kontrak yang bernilai tidak 

melebihi RM500,000.00 (Nilai keseluruhan kontrak) jaminan insuran daripada 

syarikat-syarikat insuran yang diluluskan dan berdaftar di Malaysia boleh diterima 

selain daripada wang tunai dan jaminan bank. Cagaran ini akan dikembalikan 

sesudah kontrak diselesaikan dengan memuaskan. 

 

4. POLISI TAKAFUL 

 

Kontraktor dikehendaki mengambil polisi takaful bagi Insuran Tanggungan Awam, Insuran 

Pampasan Pekerja dan lain-lain polisi yang difikirkan perlu dan diminta oleh Kerajaan atas 

perbelanjaan sendiri. Polisi takaful yang diperakui dan resit ke atas premium yang dibeli itu 

hendaklah dikemukakan kepada MAIWP dalam masa (30) hari selepas notis penerimaan 

tawaran. 

 

5. MENARIK BALIK TAWARAN / MENOLAK TAWARAN 

 

5.1 Penyebut harga tidak boleh menarik balik tawaran sebelum sebut harga 

dipertimbangkan atau menolak tawaran setelah sebut harga dipertimbangkan atau 

menolak tawaran setelah tawaran dibuat. Jika penyebut harga menarik diri atau 

menolak tawaran, nama penyebut harga akan dikemukakan kepada pihak berkuasa 

untuk tindakan selanjutnya. 

 

5.2 Penyebut harga yang berjaya dikehendaki menandatangani satu perjanjian kontrak 

dengan MAIWP dan adalah terikat dengan syarat-syarat yang terkandung dalam 

perjanjian dan syarat-syarat dalam dokumen sebut harga. 

 

6. TEMPOH SAHLAKU TAWARAN 

 

Tempoh sah laku sebut harga ini adalah selama 90 hari bermula daripada tarikh Sebut 

harga ditutup. Tempoh ini boleh dengan persetujuan bersama dilanjutkan jika perlu. 

 
7. SETUJU TERIMA SEBUT HARGA 

 

7.1 MAIWP tidak terikat untuk setuju terima sebut harga yang terendah atau mana-mana 

sebut harga. Keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga adalah muktamad. 

MAIWP tidak akan melayan sebarang surat menyurat yang berupa rayuan dari 

penyebut harga berkenaan sebab-sebab sebut harga mereka tidak berjaya. 

 
7.2 Penyebut harga-penyebut harga yang berjaya dikehendaki: 

 

a) Tidak boleh menolak tawaran. Nama Penyebut harga akan dikemukakan 

kepada Kementerian Kewangan Malaysia untuk tindakan menggantung 

pendaftaran jika penyebut harga menolak tawaran. 

 

b) Menandatangani satu perjanjian kontrak dengan Majlis Agama Islam Wilayah 

Persekutuan dan adalah terikat dengan syarat-syarat yang terkandung dalam 

perjanjian dan syarat-syarat dalam dokumen sebut harga. 
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8. PENALTI 

 

8.1 Penyebut harga yang berjaya akan mengikat kontrak dengan MAIWP dan adalah 

bertanggungjawab melaksanakan perkhidmatan ini. Penyebut harga akan dikenakan 

penalti jika melanggar ikatan kontrak. Jumlah penalti adalah sebanyak 10% daripada 

jumlah harga keseluruhan sebut harga dan tidak melebihi 40% daripada bayaran 

keseluruhan. 

 

8.2 LAD / denda / tolakan yang mana kaedah pengiraannya akan ditentukan oleh 

MAIWP boleh dikenakan keatas syarikat yang gagal memenuhi obligasi kontrak. 

Pengiraan tersebut akan dinyatakan dalam Surat Setuju Terima (SST). Jika syarikat 

gagal membayarnya, denda / ganti rugi akan dituntut daripada bayaran kemajuan 

atau daripada sebarang baki bayaran yang syarikat berhak terima. Sekiranya ini tidak 

dapat dilaksanakan, tuntutan akan dibuat daripada bon pelaksanaan. 

 

9. KESALAHAN RASUAH 

 

9.1 Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta 

atau menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana 

orang berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

 
9.2 Sekiranya mana-mana pihak menawar atau memberi apa-apa suapan kepada mana-

mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawar atau diberi suapan 

dikehendaki membuat aduan dengan segera ke Pejabat Suruhanjaya Pencegahan 

Rasuah atau Balai Polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah 

merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 

Malaysia  2009 (Akta 694). 

 

9.3 Tanpa prejudis kepada tindakan tatatertib terhadap anggota perkhidmatan awam dan 

menyenaraihitamkan kontraktor atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak 

terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 

Malaysia  2009 (Akta 694). 

 
9.4 Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran berkaitan 

perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut 

spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota 

perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan 

kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia  2009 (Akta 

694). 
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10. PENGGUNAAN BAHAN / BARANGAN / PERKHIDMATAN TEMPATAN DALAM 

PEROLEHAN KERAJAAN. 

 

10.1 Kontraktor adalah diwajibkan menggunakan bahan / barangan buatan tempatan yang 

disenaraikan di dalam senarai bahan / barangan binaan buatan tempatan yang 

disediakan oleh IKRAM QA Services Sdn. Bhd. dan / atau senarai bahan / barangan 

buatan tempatan yang disediakan oleh SIRIM QA Services Sdn. Bhd. atau mana-

mana agensi / badan yang telah diakreditasikan oleh Jabatan Standard Malaysia 

untuk menjalankan pengiktirafan dan pensijilan barangan tempatan, mengikut mana 

yang berkenaan. Sekiranya kontraktor tidak mematuhi peraturan menggunakan 

bahan / barangan buatan tempatan setelah surat setuju terima dikeluarkan, penalti 

dan/atau penolakan bahan yang dibekalkan akan dikenakan ke atas kontraktor. 

 

10.2 Bagi bahan / barangan buatan tempatan yang tidak disenaraikan, juga boleh 

dipertimbangkan jika barangan tersebut telah terlebih dahulu diuji dan diperakukan 

oleh IKRAM QA Services Sdn. Bhd. atau SIRIM QA Services Sdn. Bhd., mengikut 

mana yang berkenaan. 
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BAHAGIAN II – JADUAL HARGA 
 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA KURSUS JANGKA PENDEK: BIDANG DANDANAN 
RAMBUT (GUNTING RAMBUT) UNTUK MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN 

(MAIWP) 
 

 

BIL. ITEM KUANTITI 

KOS 

SEORANG 

(RM) 

JUMLAH HARGA 

(RM) 

1 YURAN KURSUS JANGKA PENDEK 50 RM ________ RM_____________ 

2 
ELAUN MAKAN, ELAUN SARA DIRI, KOS PENGINAPAN 

DAN PENGANGKUTAN 
50 RM ________ RM_____________ 

JUMLAH KESELURUHAN (RM) RM_______________ 

SST _____% (JIKA BERKAITAN) (RM) 

(SILA NYATAKAN) 
RM_______________ 

JUMLAH BESAR (RM) RM_______________ 

 
Nota: Harga Indikatif Jabatan adalah seperti di Para 1.2 – Arahan Kepada Penyebut Harga 

 
PERAKUAN PENYEBUT HARGA 

 

Saya mengesahkan JUMLAH BESAR bagi sebut harga SH/MAIWP/47/2024 ialah sejumlah Ringgit 

Malaysia: _______________________________________________________________________ 

______________________________________________iaitu RM __________________________. 

 

Bertarikh pada ............... haribulan ................... 2024. 

 

  

Tandatangan : ...................................................................................... 

Nama : ...................................................................................... 

No. Kad Pengenalan : ...................................................................................... 

Cop Syarikat : 
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LAMPIRAN A1 

(SAP bertarikh 1 Jun 2022) 

 

SURAT AKUAN PEMBIDA 

 

Bagi 

 

PROGRAM PENGAJIAN DAN KERJAYA KURSUS JANGKA PENDEK: BIDANG PEMBANTU 

JURURAWAT UNTUK MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN (MAIWP) - 

SH/MAIWP/47/2024 

 

Saya, …………………………………………… No. Kad Pengenalan ………….…………………... yang 

mewakili ………………………..........………………………………………................................................ 

nombor Pendaftaran ………………………………………………………. dengan ini mengisytiharkan 

bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini: 

 

i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa - apa suapan kepada mana-

mana orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi atau mana-mana orang lain, sebagai 

suapan untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan 

ii. tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana perolehan. 

 

Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di atas 

untuk membuat pengisytiharan ini. 

 

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat dalam 

pakatan tipuan bida dengan syarikat lain berkenaan perolehan di atas atau menawarkan, 

menjanjikan atau memberikan apa-apa suapan kepada mana-mana orang dalam MAJLIS AGAMA 

ISLAM WILAYAH PERSEKUTUAN (MAIWP) atau mana-mana orang lain sebagai dorongan untuk 

dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-

tindakan berikut boleh diambil: 

 

2.1 Hilang kelayakan untuk dinilai dan dilantik bagi perolehan di atas; dan 

2.2 Lain-lain tindakan undang-undang / tatatertib mengikut undang-undang / peraturan 

perolehan Kerajaan yang berkuat-kuasa. 

 

3. Saya sesungguhnya faham bahawa tindakan berikut akan diambil: 

 

3.1 Didakwa bagi kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah 

Malaysia 2009 [Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum di 

bawah undang-undang masing-masing untuk kegagalan saya atau mana-mana 

orang yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (i); atau 

 

3.2 tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 712] 

atas kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk 

mematuhi perkara (ii) dalam Surat Akuan ini. Sekiranya syarikat didapati melanggar 

peruntukan seksyen 4(2)(d) Akta 712, syarikat boleh didenda tidak melebihi sepuluh 

peratus (10%) daripada pusing ganti (turn over) seluruh dunia sepanjang tempoh 

suatu pelanggaran itu berlaku. 
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4. Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa suapan 

daripada saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai dorongan untuk 

dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan 

perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai 

polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah merupakan 

suatu kesalahan di bawah seksyen 25 (1) Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 

[Akta 694] dan boleh dihukum di bawah seksyen 25 (2) akta yang sama, apabila disabitkan boleh 

didenda tidak melebihi RM100,000 atau penjara selama tempoh tidak melebihi sepuluh tahun atau 

kedua-duanya. 

 

5. Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang yang 

bersekutu dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan suapan untuk 

memperoleh atau mengekalkan perniagaan atau faedah dalam menjalankan perniagaan di bawah 

Seksyen 17A, Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila disabitkan 

kesalahan boleh didenda tidak kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai suapan, atau 

RM1 juta, atau dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau kedua-duanya. 

 

Yang Benar, 

 

 

Tandatangan : _________________________ 

Nama : _________________________ 

No. KP : _________________________ 

Tarikh : _________________________ 

Cop Syarikat :  

 

 

Catatan: 

 

(i) **termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a), takrif "kesalahan ditetapkan") Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] yang boleh dihukum di bawah Kanun 

Keseksaan. 

(ii) ***seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6) Akta Suruhanjaya 

Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang itu bersekutu dengan organisasi 

komersial jika dia seorang pengarah, pekongsi atau pekerja organisasi komersial itu atau dia ialah 

orang yang melaksanakan perkhidmatan untuk atau bagi pihak organisasi komersial itu. 

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa. 

(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat dengan perolehan 

Kerajaan 
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BORANG A 

 

SURAT PENGAKUAN KEBENARAN MAKLUMAT  

DAN KEESAHAN DOKUMEN YANG DIKEMUKAKAN OLEH PENYEBUT HARGA 

 

Nama Penyebut Harga : ................................................................................................................. 

Alamat : ................................................................................................................. 

  ................................................................................................................. 

................................................................................................................. 
 

Kepada,  
 

Ketua Pegawai Eksekutif 

Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Aras 20, Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 
 

Tuan, 
 

MAKLUMAT LATAR BELAKANG, KEWANGAN DAN TEKNIKAL PENYEBUT HARGA 
 

Adalah dengan ini dimaklumkan bahawa Syarikat ............................................................................... 

............................................................................................. mengambil bahagian dalam sebut harga: 

SH/MAIWP/47/2024, Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka Pendek: Bidang 

Pembantu Jururawat Untuk Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP). 
 

2. Kami telah membaca dengan teliti semua arahan-arahan yang terkandung dalam Arahan 

Kepada Penyebut Harga termasuk arahan yang menghendakkan kami mengemukakan Sebut 

Harga ini untuk membolehkan MAIWP menilai keupayaan kami untuk melaksanakan perkhidmatan / 

kerja yang di Sebut Harga semasa penilaian Sebut Harga. 
 

3. Kami faham dan mengambil maklum bahawa penilaian Sebut Harga ini akan mengambil kira 

dan mementingkan keupayaan kami melaksanakan kerja / perkhidmatan yang di Sebut Harga. 

Justeru itu, Sebut Harga kami akan hanya dipertimbangkan untuk diperakukan kepada 

Jawatankuasa Sebut Harga untuk disetuju terima sekiranya kami didapati berkeupayaan untuk 

melaksanakan projek yang di Sebut Harga, mengikut penilaian MAIWP berasaskan maklumat-

maklumat dan dokumen-dokumen yang kami kemukakan. 
 

4. Kami juga mengambil maklum bahawa kami dikehendaki mengemukakan semua maklumat 

dan dokumen-dokumen yang diminta bersama-sama Sebut Harga kami sebelum Sebut Harga 

ditutup dan maklumat-maklumat atau dokumen-dokumen yang dikemukakan kemudian daripada itu 

tidak akan diterima untuk diambil kira dalam penilaian keupayaan kami. 
 

5. Kami mengaku bahawa maklumat-maklumat dan data-data yang kami berikan bersama-

sama ini di borang-borang yang disediakan serta dokumen-dokumen yang kami sertakan 

bersamanya adalah semuanya benar dan sah pada semua segi dan kami telah mengambil maklum 

dan sedar akan tindakan yang boleh diambil oleh Majlis Agama Islam Wilayah persekutuan 

terhadap kami dan / atau Sebut Harga kami, sekiranya mana-mana maklumat, data-data dan 

dokumen yang kami berikan itu didapati tidak benar atau palsu. 
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6. Kami juga mengambil maklum dan sedar bahawa Sebut Harga kami akan ditolak 

(disqualified) dan tidak akan dipertimbangkan sekiranya maklumat-maklumat yang kami berikan 

tidak mencukupi atau sekiranya kami gagal untuk memberikan bersama-sama ini mana-mana 

maklumat dan/atau menyertakan mana-mana dokumen penting yang sangat diperlukan untuk 

membolehkan MAIWP menilai keupayaan kami, terutamanya dokumen-dokumen berhubung 

dengan kedudukan kewangan dan prestasi kerja kami. 

 

7. Kami dengan ini memberi kuasa kepada mana-mana pegawai MAIWP, bank dan institusi 

kewangan lain, dan lain-lain atau mana-mana orang atau firma yang berkenaan untuk memberikan 

maklumat-maklumat yang dianggap perlu dan diminta oleh MAIWP untuk menyemak maklumat-

maklumat yang kami berikan atau untuk mendapat maklumat tambahan. Walau bagaimanpun kami 

tetap bertanggungjawab diatas maklumat-maklumat dan dokumen-dokumen yang kami berikan 

bersama-sama ini. 

 

Yang Benar, 

 

................................................. 

Tandatangan penyebut harga Tarikh : .............................. 

 

 

Nama Penuh  : ............................................................................................ 

No. Kad Pengenalan : ............................................................................................ 

Jawatan  : ............................................................................................ 

 

Yang diberikuasa dengan sempurnanya untuk menandatangani Sebut Harga ini untuk dan bagi 

pihak: 

 

 

................................................. 

Cop Syarikat Penyebut Harga 

 

 

 

Saksi:  Tarikh : .............................. 

 

 

Tandatangan : ............................................................................................ 

Nama Penuh  : ............................................................................................ 

No. Kad Pengenalan : ............................................................................................ 

Pekerjaan : ............................................................................................ 

Alamat  : ............................................................................................ 

  ............................................................................................ 

       ............................................................................................ 

 

 

Cop Syarikat : 

 

  



15 

 

BORANG B 

 

KETERANGAN MENGENAI PENYEBUT HARGA 

(mohon dilengkapkan semua butiran yang berkaitan) 

 

1. Nama Syarikat : .................................................................................................... 

 

2. Alamat Syarikat : 

  

i. Ibu Pejabat : .................................................................................................... 

     .................................................................................................... 

     .................................................................................................... 

 

 ii. Cawangan : .................................................................................................... 

     .................................................................................................... 

     .................................................................................................... 

 

3. No. Telefon  : .................................................................................................... 

 

4.  No. Fax  : .................................................................................................... 

 

5. No. Pendaftaran : .................................................................................................... 

     (dengan Kementerian Kewangan) 

 

6. No. Pendaftaran PKK : ......................................……………………….....…......…........… 

     Tarikh kuatkuasa mulai ……………..… hingga ….....………..... 

(sila sertakan salinan sijil) 

 

7. No. Pendaftaran CIDB: .........................................……………....………….................... 

     Tarikh kuatkuasa mulai …………...…… hingga ………...…..... 

     (sila sertakan salinan sijil) 

 

8. Jenis Perniagaan Utama: .................................................................................................... 

 

9. Taraf Syarikat  : .................................................................................................... 

 (Jika berdaftar Bumiputera, sila sertakan salinan Sijil 

pengesahan taraf daripada Kementerian Kewangan). 

 

10. Butir-Butir Pemilik / Pemegang  Saham Syarikat 

 

10.1 Perseorangan 

 

Nama Pemilik               No. Kad Pengenalan 

 

(i) .........................................………………….. .................................. 

(ii) ................................……………………….... .................................. 
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10.2 Perkongsian 

 

Nama Pemilik               No. Kad Pengenalan 

 

(i) ........................................………………….  .................................. 

(ii) ........................................………………….  .................................. 

(iii) ........................................………………….  .................................. 

(iv) ........................................………………….  .................................. 

(v) ........................................………………….  .................................. 

 

10.3 Sendirian Bhd  / Berhad (Lembaga Pengarah) 

 

Nama Pemilik               No. Kad Pengenalan 

 

(i) ........................................………………….  .................................. 

(ii) ........................................………………….  .................................. 

(iii) ........................................………………….  .................................. 

(iv) ........................................………………….  .................................. 

  

10.3.1 Bilangan Pemegang Saham mengikut jumlah unit saham: 

 

Bilangan Pemegang Jumlah Unit %                                  

Saham Saham              

 

i. Bumiputera .............................. ..................... .................... 

ii. Bukan Bumiputera .............................. ...................... .................... 

 

11. Modal Syarikat 

 

 Sila isikan mana yang berkaitan sahaja. 

 

11.1 Syarikat perseorangan 

 

Modal : RM................................................................ 

 

11.2 Syarikat perkongsian 

 

Modal : RM.............................................................. 

 

11.3 Syarikat Sendirian Berhad / Berhad 

 

Modal Dibenarkan : RM ................................................................ 

Modal Dibayar : RM ................................................................ 
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12. Nama orang yang bertanggungjawab dalam urusan Sebut Harga ini dan yang akan 

menandatangani kontrak sekiranya berjaya. 

 

i. Nama Penuh : ..............................................................  

ii. No. Kad Pengenalan : .............................................................. 

iii. Jawatan : .............................................................. 

 

 Dengan ini saya mengesahkan bahawa semua penerangan di atas adalah benar. 

 

 

Tandatangan : .................................... 

Nama Penuh : .................................... 

Jawatan : .................................... 

Tarikh : ……………..………..... 

Cop Syarikat : 
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BORANG C 

 

DATA-DATA KEWANGAN 

 

A. Ringkasan Harta dan Liabiliti seperti yang ditunjukkan dalam Lembaran Imbangan Duga 

(Balance Sheet) yang diaudit bagi tahun kewangan terakhir. 

 

Asset*                               

(A) 

Liabiliti*                        

(B) 

Nilai Kewangan                             

(Worth) (A-B) 

Semasa : RM 

Tetap     : RM 

 

Jumlah  : RM 

Semasa : RM 

Tetap     : RM 

 

Jumlah  : RM 

Modal Pusingan : RM 

Modal Tetap       : RM 

 

‘Net Worth’        : RM 

 

B. Akaun Wang Di tangan (Cash In Hand)** 

  

i. Nama Dan Alamat Bank Dimana Akaun Dibuka: 

 ................................................................................................................................. 

 ................................................................................................................................. 

ii. Nombor Akaun : .................................................................................. 

 

C. Kemudahan Kredit Dalam Bentuk Mudah Cair (Jika Ada)*** 

 

1. Nama Dan Alamat Bank / Institusi Kewangan Yang Memberi Kemudahan Kredit : 

.................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................... 

 

2. Bentuk Dan Baki Amaun Kemudahan Kredit Dalam Bentuk Mudah Cair Yang Boleh 

Digunakan. 

 

i. Overdraf atau Talian Kredit    RM 

ii. Overdraf Bercagar     RM 

iii. Pinjaman Tetap yang akan / layak diperolehi  RM 

 untuk projek. 

iv. ____________________________________  RM ______________ 

          

** KEMUDAHAN KREDIT YANG DINYATAKAN ADALAH WAJIB MENGEMUKAKAN SURAT 

PENGESAHAN DARI BANK YANG BERKAITAN. 

 

Peringatan Penting: 

* Sila sertakan salinan sah Akaun Syarikat bagi dua (2) tahun kewangan terakhir, yang disahkan dan 

diaudit oleh Juru audit bertauliah (certified accountant) atau sekiranya tiada, bagi tahun kewangan 

setahun sebelumnya bagi menyokong data-data yang diberi. Tender yang tidak disertakan dengan akaun 

ini akan ditolak. 

** Sila sertakan salinan sah Penyata Bulanan Bank bagi tiga (3) bulan terakhir sebelum tarikh tutup Tender. 

Tender yang tidak disertakan dengan akaun ini akan ditolak. 

*** Sila dapat dan sertakan Laporan sulit daripada pihak Bank / Institusi Kewangan dalam satu sampul surat 

berlakri. 
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PENGESAHAN PENGELUARAN DOKUMEN SEBUT HARGA 
 

1.        Tajuk Sebut Harga : Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus Jangka 

Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP). 
   

2. No. Sebut Harga : SH / MAIWP / 47 / 2024 
 

3. Tarikh Mula Sebut Harga : 27 Ogos 2024 (Selasa) 

    

4. Tarikh Tutup Sebut Harga : 03 September 2024 (Selasa) 

 

5. Masa Tutup Sebut Harga : 12.00 Tengah Hari 

 

6. Tempat : Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 

Kaunter Kewangan Aras 11 

Menara MAIWP 

No. 55, Lorong Haji Hussein 2 

50300 Kuala Lumpur 

 

Dokumen sebut harga dikeluarkan oleh: 

 

 
 
(FAIZAH HANIM BINTI KHALID) 
Ketua Unit Perolehan 
Bahagian Kewangan dan Pelaburan 
Majlis Agama Islam Wilayah Persekutuan 
 



i 
 

(Kew. 284 – Pin. 2/94) 

Lampiran Q 

(ARAHAN PERBENDAHARAAN 170) 

 

Bila menjawab, sila nyatakan nombor ini 

 

 

 

KERAJAAN MALAYSIA 

NEGERI WILAYAH PERSEKUTUAN 

 

SEBUT HARGA UNTUK BEKALAN / PERKHIDMATAN 

 

Dokumen ini hendaklah disifatkan menjadi dan dibaca dan ditaksirkan sebagai sebahagian daripada 

Perjanjian Sebut Harga. 

 

Kepada (Nama Syarikat) 

………………….…………………………………….............. 

………………….…………………………………….............. 

No. Telefon ...………………………...............…................. 

No. Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan 

..............................……...............…...……………………… 

Kod Bidang Pendaftaran yang relevan dengan 

pembelian ini ............…............................………………... 

 

Pelawaan Sebut harga dikeluarkan oleh  

MAJLIS AGAMA ISLAM WILAYAH 

PERSEKUTUAN 

ARAS 11, MENARA MAIWP 

NO.55, LORONG HAJI HUSSEIN 2 

50300 KUALA LUMPUR 

No.Telefon : 03 – 2639 9000 

Tarikh : 27 OGOS 2024 

 

1. Sila beri sebut harga untuk bekalan / perkhidmatan yang disenaraikan di bawah tertakluk 

kepada syarat-syarat yang ditetapkan: 

 

1.1 Syarat Penyerahan / Penyempurnaan tertakluk kepada syarat-syarat am. 

1.2 Tarikh Penyerahan / Penyempurnaan dikehendaki seperti syarat-syarat am. 

1.3 Sebut harga hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul surat berlakri dan 

bertanda nombor sebut harga; SH / MAIWP / 47 / 2024 – Program Pengajian Dan 

Kerjaya Kursus Jangka Pendek: Bidang Pembantu Jururawat Untuk Majlis 

Agama Islam Wilayah Persekutuan (MAIWP). 

1.4 Sebut harga hendaklah dimasukkan ke dalam peti tawaran yang berkenaan di alamat 

di atas tidak lewat pada pukul 12.00 tengah hari 03 September 2024. 

1.5 Tempoh sah laku sebut harga hendaklah Sembilan Puluh (90) Hari selepas tarikh 

tutup. 

 

 

Tarikh : 27 Ogos 2024 Tandatangan : .....…............……………. 

Nama Pegawai : Faizah Hanim binti Khalid 

Jawatan : Ketua Unit Perolehan 

  Bahagian Kewangan dan Pelaburan 

NO. SEBUT HARGA 

SH / MAIWP / 47 / 2024 
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Bil. 
Perihal Bekalan / perkhidmatan Dan  

Syarat-syarat Khas 

Unit 

Ukuran 

Kuantiti / 

Kekerapan 

Kadar 

(RM) 

Harga 

(RM) 

Untuk diisi oleh Jabatan 
Untuk diisi oleh 

penyebut harga 

  

SH / MAIWP / 47 / 2024 

 

Program Pengajian Dan Kerjaya Kursus 

Jangka Pendek: Bidang Pembantu 

Jururawat Untuk Majlis Agama Islam 

Wilayah Persekutuan (MAIWP) 

 

Syarat-syarat am 

a) Syarat-syarat khas 

b) Spesifikasi 

c) Jadual harga 

 

Tarikh Penyerahan / Penyempurnaan 

ditawarkan ..............……………………….. 

 

*Sila sertakan sesalinan Sijil Pendaftaran 

dengan Kementerian Kewangan 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jumlah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________ 

 

(i) Harga yang ditawarkan adalah harga bersih; dan 

(ii) Tarikh penyerahan / penyempurnaan ialah ….....................………………………………………. 

 

Saya / kami dengan ini menawarkan untuk membekalkan barang-barang / perkhidmatan di atas 

dengan harga dan syarat-syarat yang ditunjukkan di atas dengan tertakluk kepada syarat-syarat di 

atas dan di belakang ini. 

       

Tandatangan Penyebut harga : ……....……………………....... 

Nama dan K/P : …………...…………............... 

  …………...…………............... 

Alamat Syarikat : ………...………………........... 

  ………...………………........... 

Tarikh : ............................ ...............................................             

 

Mustahak – Lihat Syarat-syarat Am Di Belakang 
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SYARAT-SYARAT AM 

 

Tertakluk kepada apa-apa syarat khas yang ditetapkan di tempat lain dalam pelawaan ini, syarat-

syarat am yang berikut hendaklah dipakai, melainkan setakat mana syarat-syarat am itu ditolak atau 

diubah dengan khususnya oleh penyebut harga.  

 

1. KEADAAN BARANG  

 

Semua barang yang dibekalkan hendaklah tulen, baru dan belum digunakan.  

 

2. HARGA  

 

Harga yang ditawarkan hendaklah harga bersih termasuk semua diskaun dan kos tambahan 

yang berkaitan.  

 

3. SEBUT HARGA SEBAHAGIAN  

 

Sebut harga boleh ditawarkan bagi semua bilangan item atau sebahagian bilangan item.  

 

4. BARANG SETARA  

 

Sebut harga boleh ditawarkan bagi barang setara yang sesuai dengan syarat butir-butir 

penuh diberi.  

 

5. PERSETUJUAN  

 

(i) Kerajaan tidak terikat untuk setuju terima sebut harga yang terendah atau mana-

mana sebut harga; dan  

(ii) Setiap butiran akan ditimbangkan sebagai satu sebut harga yang berasingan.  

 

6. PEMERIKSAAN  

 

(i) Kerajaan sentiasa berhak melantik seseorang pegawai untuk memeriksa dan 

menguji bekalan itu semasa tempoh pembuatan atau pada bila-bila masa lain 

sebelum penyerahan bekalan tersebut; dan  

(ii) Penyebut harga hendaklah memberi kemudahan pemeriksaan atau pengujian 

apabila dikehendaki.  

 

7. PERAKUAN MENYATAKAN SPESIFIKASI TELAH DIPATUHI  

 

Penyebut harga dikehendaki memperakui bahawa bekalan / perkhidmatan yang dibekalkan 

oleh mereka adalah mengikut spesifikasi atau piawai (jika ada) yang dinyatakan di dalam 

pelawaan ini.  

 



iv 
 

8. PENOLAKAN  

 

(i) Barang yang rendah mutunya atau yang berlainan daripada bekalan yang telah 

dipersetujui sebut harganya boleh ditolak;  

(ii) Apabila diminta, penyebut harga hendaklah menyebabkan barang yang ditolak itu 

dipindahkan atas tanggungan dan perbelanjaannya sendiri, dan ia hendaklah 

membayar balik kepada Kerajaan segala perbelanjaan yang telah dilakukan 

mengenai bekalan yang ditolak itu; dan  

(iii) Fasal-kecil (i) dan (ii) di atas ini tidaklah memudaratkan apa-apa hak Kerajaan untuk 

mendapatkan ganti rugi kerana kegagalan memenuhi obligasi kontrak.  

 

9. PENGIKLANAN  

 

Tiada apa-apa iklan mengenai persetujuan terhadap mana-mana sebut harga boleh 

disiarkan dalam mana-mana akhbar, majalah, atau lain-lain saluran iklan tanpa kelulusan 

Ketua Setiausaha Perbendaharaan atau Pegawai Kewangan Negeri terlebih dahulu.  

 

10. TAFSIRAN  

 

Sebut harga ini dan apa-apa kontrak yang timbul daripadanya hendaklah diertikan mengikut 

dan dikawal oleh undang-undang Malaysia, dan penyebut harga bersetuju tertakluk hanya 

kepada bidang kuasa Mahkamah Malaysia sahaja dalam apa-apa pertikaian atau 

perselisihan jua pun yang mungkin timbul mengenai sebut harga ini atau apa-apa kontrak 

yang timbul daripadanya.  

 

11. INSURANS  

 

Tiada apa-apa insurans atas barang dalam perjalanan daripada negeri pembekal atau dalam 

Malaysia dikehendaki dimasukkan ke dalam sebut harga.  

 

 

BARANG-BARANG EX-STOK ATAU 

BARANG-BARANG KELUARAN MALAYSIA 

 

12. CUKAI  

 

Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk cukai jika berkenaan.  

 

13. PEMBUNGKUSAN  

 

(i) Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk belanja bungkusan dan 

belanja pembungkusan; dan  

(ii) Apa-apa kerugian atau kerosakan akibat bungkusan atau pembungkusan yang tidak 

mencukupi atau yang cacat, hendaklah diganti oleh penjual.  
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14. PENGENALAN  

 

Nama pembuat, jenama, nombor perniagaan atau nombor katalog dan negeri tempat asal 

barang itu, jika berkenaan, hendaklah ditunjukkan.  

 

 

BARANG DIPESAN DARI LUAR MALAYSIA 

 

15. CUKAI  

 

Harga tawaran hendaklah diertikan sebagai termasuk semua cukai dan unsur-unsur cukai 

adalah dikehendaki ditunjukkan berasingan.  

 

16. MATA WANG  

 

Sebut harga hendaklah dinyatakan dalam Ringgit Malaysia (RM).  

 

17. PEMBUNGKUSAN  

 

(i) Barang hendaklah dibungkus dengan sesuai untuk dieksport ke Malaysia melainkan 

jika mengikut norma perdagangan bekalan itu dieksport dengan tidak membungkus;  

(ii) Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk belanja bungkusan dan 

belanja pembungkusan; dan  

(iii) Apa-apa kerugian atau kerosakan akibat bungkusan atau pembungkusan yang tidak 

mencukupi atau cacat hendaklah diganti oleh penyebut harga.  


